
(１)　自主防災組織体制（参考例）

自主防災組織の名称：
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班 　

TEL➊

班 　

○　給水・給食活動
　・　飲料水、食料の調達
　・　炊き出し
　・　救援物資の受領、配分

班長

班

班 　

TEL➊

○　避難誘導活動
　・　地域住民の避難誘導
　・　災害時要援護者の避難誘導
　・　地域住民への安否確認
　・　避難先での人員確認、避難状況の把握

TEL➊

※自主防災組織の組織図

自治会班長

　

○　消火活動
　・　初期消火活動

TEL➊

○　救助・救援活動
　・　介助が必要な人の手助け
　・　負傷者の救出
　・　応急手当の実施
　・　負傷者の医療機関への搬送
　・　医療機関への連絡
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➊情報班

　班長
TEL➊

TEL➋

○　情報収集・伝達活動
　・　被害情報、救援情報の収集・伝達
　・　防災機関（市・警察・消防）との連絡

TEL➊

➎消火班

自主防災組織の体制

➌給水・給食班

➍救助・救護班

➋避難誘導班

本部
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自主防災組織の長

副会長

　

TEL➊
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班長

副会長
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班

自主防災組織の名称

℡➊：
℡➋：

℡➊：

＜情報収集・伝達活動＞
　　□　地域住民間の情報伝達ルートの確認（緊急連絡網の整備）
　　□　介助が必要な人との情報伝達ルートの確認
　　□　防災関係機関（市・警察・消防）との情報伝達ルートの確認
　　□　地域の危険箇所の把握
　　□　広報紙の発行

班
員 ℡➊：
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割
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　：

＜情報収集・伝達活動＞
　➊　被害情報、救援情報の収集・伝達
　　□　地域の被害情報の収集・伝達
　　□　地域の危険箇所の状況把握
　　□　介助が必要な人の状況把握
　　□　市災害警戒（対策）本部からの情報の住民への伝達
　➋　防災機関との連絡
　　□　市災害警戒（対策）本部との情報の交換
　　□　警察との情報の交換
　　□　消防との情報の交換

各班の役割と体制

➊　情報班

平
常
時

班
員
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℡➊：
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℡➊：
℡➋：

役
割

役
割℡➊：

℡➋：

班
員

災
害
時

・情報収集及び伝
達業務の統括
・班内の各世帯の
状況を把握（情報
を収集）し、自主
防災組織の長に報
告するとともに、
班員に必要な情報
を伝達する。

班
の
体
制

副
長

役
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・情報班長の補佐
（情報班長に事故
あるときは、班長
の職務を代理す
る）
・班員からの情報
の取りまとめ

℡➊：
℡➋：

℡➊：
℡➋：

情
報
班
長

役
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・情報班長の指示
を受けて行動
・自治会内各世帯
の状況を把握し、
情報班長に報告

℡➊：

必ず設置



班

副
長

役
割

・避難誘導班長の
補佐（避難誘導班
長に事故あるとき
は、班長の職務を
代理する）
・班員からの情報
の取りまとめ

℡➊：
℡➋：

：自主防災組織の名称 　

➋　避難誘導班

各班の役割と体制

班
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役
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平
常
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＜避難誘導活動（災害予防活動）＞
　　□　地域の避難路の確認
　　□　一時避難所の確保、把握
　　□　介助が必要な人の把握
　　□　防災マップの作成

災
害
時

＜避難誘導活動＞
　➊　避難所への地域住民の誘導
　　□　地域住民の避難誘導
　　□　災害時要援護者の避難誘導
　➋　地域住民への安否確認
　　□　避難先での人員確認、避難状況の把握

避
難
誘
導
班
長
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・避難誘導班長の
指示を受けて行動
・自治会内各世帯
の避難誘導
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班
員役

割

・避難誘導業務の
統括
・自主防災組織の
長の指示を受けた
ときは、班内の各
世帯を避難誘導す
る。
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班

副
長

役
割

・給食給水班長の
補佐（給食給水班
長に事故あるとき
は、班長の職務を
代理する）
・班員からの情報
の取りまとめ
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： 　

各班の役割と体制

自主防災組織の名称

班
員

℡➋：

℡➋：
℡➊：

班
員

＜給水・給食活動＞
　　□　飲料水、食料の調達
　　□　炊き出し
　　□　救援物資の受領、配分

役
割

℡➋：

℡➊：
℡➋：

役
割

役
割

・給水給食活動の
統括
・救援物資の受領
及び管理
・自主防災組織の
長への報告

班
員

・給食給水班長の
指示を受けて行動
・救援物資、食料
等の配分、炊き出
し

班
の
体
制

給
食
給
水
班
長

➌　給水・給食班

班
の
役
割

平
常
時

＜給水・給食活動（災害予防活動）＞
　　□　炊き出し訓練
　　□　備蓄品の管理

災
害
時

必ず設置



班

班
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℡➊：
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役
割℡➊：

℡➋：

役
割

・救助救護活動の
統括
・医療機関等との
連絡調整
・自主防災組織の
長への報告

班
員

役
割

・救助救護班長の
補佐（救助救護班
長に事故あるとき
は、班長の職務を
代理する）
・班員からの情報
の取りまとめ

班
員

役
割

・救助救護班長の
指示を受けて行動
・負傷者の救出、
応急手当
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℡➊：
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各班の役割と体制

自主防災組織の名称

➍　救助・救護班

班
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常
時

＜救助・救援活動（災害予防活動）＞
　　□　応急医薬品の準備
　　□　応急手当講習の受講

災
害
時

＜救助・救援活動＞
　　□　介助が必要な人の避難等の手助け（避難誘導班と連携）
　　□　負傷者の救出
　　□　応急手当の実施
　　□　負傷者の医療機関への搬送
　　□　医療機関への連絡
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班

副
長

役
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・消火班長の補佐
（消火班長に事故
あるときは、班長
の職務を代理す
る）
・班員からの情報
の取りまとめ
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℡➊：
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役
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・消火班長の指示
を受けて行動
・初期消火活動℡➊：

℡➋：

役
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各班の役割と体制

自主防災組織の名称

消
火
班
長
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・初期消火活動の
統括
・自主防災組織の
長への報告
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➎　消火班
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℡➊：
班
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＜消火活動（災害予防活動）＞
　　□　消火訓練
　　□　消火器の管理

災
害
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＜消火活動＞
　　□　初期消火活動
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