
那須塩原市会計年度任用職員の募集概要 
 

１ 募集職種  

事務補助 

２ 主な職務内容  

文書の収受・配布・郵便物の発送、パソコンデータ入力、資料等作成補助、資料の整理、電話・

窓口対応、その他庶務 

３ 募集人数  

１名程度 

４ 応募資格 

次の要件をすべて満たす人 

⑴ 普通自動車免許証を持っている人 

⑵ 基本的なＰＣ操作（ワード・エクセル）ができる人 

   ※ただし、次の事項のいずれかに該当する場合は、応募できません。 

   ・禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまで

の人 

   ・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を

結成し、又はこれに加入した人 

５ 任用期間  

令和７(2025)年１１月１日～令和８(2026)年３月３１日 

６ 勤務場所 

生涯学習課 

７ 勤務日・時間 

⑴ 勤 務 日 原則月曜日から金曜日までの間の週５日勤務 

⑵ 休  日 土曜日、日曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

⑶ 勤務時間 原則午前８時３０分から午後３時１５分まで（休憩１時間を含む） 

８ 給  料  

時給 1,155円 ※通勤手当支給（条件あり）、賞与なし 

       ※経験年数による加算あり 

９ 保  険  

共済組合（健康保険）、厚生年金、雇用保険に加入 

10 身分・服務  

地方公務員法を適用（非常勤職員） 

11 応募方法 

履歴書に必要事項を記入し、持参か郵送にて申し込む。 

※所定様式を市ホームページから印刷して使用してください。 

   ※封筒の表面に、赤色で「会計年度任用職員応募書類在中」と記載すること。 

   ※提出された書類は返却しませんのでご了承ください。 

12 募集期限  

令和７(2025)年１０月１７日（金）必着 

13 選考方法  

原則として面接による選考を行いますが、応募多数の場合は、書類による１次選考の結果を踏ま

え、２次選考として面接を行う場合があります。 

面接については１０月２３日頃を予定しています。（詳細については後日連絡。） 

14 問い合わせ  

那須塩原市教育部生涯学習課文化振興係 電話０２８７－３７－５４１９ 


