
 

 

 

 

水処理センター及びポンプ場等維持管理 

業務委託 
 

 

様式集 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和７年９月 

 

 

那須塩原市 上下水道部整備課 
 

 

 



 

【様式１】参加表明書 

 

令和  年  月  日 

 

参 加 表 明 書 

 

那須塩原市長 渡辺 美知太郎 様 

 

 

商号又は名称        

所在地         

代表者氏名            ㊞ 

 

 

水処理センター及びポンプ場等維持管理業務委託の提案に参加したいので、参加を表明し

ます。 

なお、本書及び今後提案する書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

 

法人登記 有  ・  無 

国税及び地方税の滞納 有  ・  無 

那須塩原市の入札参加資格 有  ・  無 

指名停止の措置 有  ・  無 

民事再生法の規定による再生手続開始又は会社

更生法の規定による更生手続開始の申立て 
有  ・  無 

暴力団又は暴力団員との密接な関係 有  ・  無 

下水道処理施設維持管理業者登録制度に基づく

登録 
有  ・  無 

栃木県、茨城県、群馬県及び福島県内の下水道

終末処理場の包括的民間委託受託実績 
有  ・  無 

災害等発生時の管理点検調査員の配置  可  ・  不可 

有資格者及び条件を満たす人員の配置  可  ・  不可 

 

 

 

 

 

（担当者連絡先）     

氏   名     

所属・役職     

電話番号     

FAX番号     

電子メール     

 

 



 

【様式２】会社概要 

 

会社名  

本社所在地  

設立年月日  

資本金                円 

年間売上高 千円（   年  月～   年  月） 

従業員数                人 

主な業務内容 

 

 

 

 

 

 

 

会社の特色 

 

 

 

 

 

 

 

本業務担当部署 
 

 

担当部署所在地 
 

 

担当部署の技術者

総数 

 

その他特記事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※添付資料 

・履歴事項全部証明書（登記簿謄本）(６か月以内のもの、写し可) 

・定款 

・国税、都道府県税及び市町村税の納税証明書（６か月以内のもの、写し可）



 

【様式３】営業所等作業拠点表（栃木県県北及びその近辺） 

 

 作 業 拠 点 等    

名称 所在地 
電話番号及びファク

シミリ番号 

市役所までの距離及

び所要時間 

（主たる作業拠点

等） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 



 

【様式４】下水道施設維持管理の実施実績  

 

過去 10年間（平成 27年 4月以降）の類似業務実施件

数 

（元請）  件、（下請）  件 

類似業務の受注高（平成 27～令和 6年度の合計、下請

含む） 

百万円 

栃木県及び近県の受託実績等 

業務分類 

（下水道維持管理業務） 

 

業務名 
 

 

発注機関 
 

 

契約金額 
 

 

履行期間 
 

 

業務の概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

技術的特長 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※代表的な事例３件程度の内容を記述すること。（件数に合わせて上記枠を複写し記述） 

※履行した実績を確認できる契約書、仕様書等の写しを添付すること。 

※維持管理実績に該当する下水道施設とは、標準活性汚泥法（高度処理の変法を含む）を用

いる水処理施設又は同等以上の処理方法を用いる水処理施設を言う。 

 

 

 

 

 

 



 

【様式５】在籍する技術者の状況（会社全体） 

 

専門分野別の技術者の状況 

専門分野 技術者数（人） 内有資格者数（人） 

土 木   

機 械   

電 気   

その他   

合 計   

※１人の技術者が２以上の専門分野に従事する場合は主たる専門分野のみに記載し重複しな

いこと。 

 

 

主な資格と有資格者数 

資    格    名 有資格者数（人） 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

※施設の維持管理に有益と考える主な資格を記載すること。 

 

条件を満たす者の人数 

名       称 人数 

業務総括責任者  

副総括責任者  

主任者  

水質試験員  

技術員及び技能員  

※実施要領及び仕様書に示す条件を満たす者の人数を記載すること。 

※再委託予定の場合は、その旨記載すること。 



 

【様式６】業務の一部再委託又は技術協力等の予定先 

 

業務の内容 再委託先又は協力先及び必要とする理由（企業の技術的特徴等） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）他の企業等に当該業務の一部を再委託する場合又は学識経験者等の技術協力を受けて

業務を実施する場合のみ記載する。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式７】質問書 

 

質 問 書 

 

令和  年  月  日 

 

那須塩原市長 渡辺 美知太郎 様 

 

商号又は名称      

      所在地          

代表者氏名               ㊞ 

 

 

「水処理センター及びポンプ場等維持管理業務委託」に関するプロポーザル実施要領等に

ついて、以下のとおり質問を提出します。 

 

会 社 名  

担 当 者  

メールアドレス  

 

質問箇所 

書類名  

ページ  

項番  

項目  

質問内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 1）質問は、簡潔かつ具体的に記載すること。 

注 2）質問は、本様式 1枚につき 1件とする。質問が複数ある場合は、本様式を複写して用

いること。 



 

【様式 ８】完成工事図書等閲覧申込書 

 

完成工事図書等閲覧申込書 

 

令和  年  月  日 

 

那須塩原市長 渡辺 美知太郎  様 

 

商号又は名称      

所在地       

代表者氏名               ㊞ 

 

 

「水処理センター及びポンプ場等維持管理業務委託」に関する完成工事図書等の閲覧につ

いて、以下のとおり申し込みます。また、閲覧で入手した情報は、本業務に関する検討にの

み使用し、貴市の承諾を得ることなく、第三者にこれを使用させること及び内容を提示しな

いことを誓約します。 

会社名 
 

 

担

当

者 

 

氏名  

所属・役職  

電話番号  

FAX番号  

メールアドレス  

第１閲覧希望日      月     日     時頃 

第２閲覧希望日      月     日     時頃 

第３閲覧希望日      月     日     時頃 

参  加  者 

氏   名 所     属 

  

  

  

閲覧希望完成図書名等 

 

 

 

 

 

 

注 1）閲覧の日時は、申込者の希望日時を踏まえて市から連絡する。市職員が立ち会う予定

のため、希望に添えない場合があることを予め了承のこと。よって、できるだけ複数の希望

日時を提示すること。 

注 2）欄が足りない場合は、本様式に準じて適宜追加すること。 



 

【様式９】企画提案書類提出届 

 

企画提案書類提出届 

 

令和  年  月  日 

 

那須塩原市長 渡辺 美知太郎 様 

 

 

商号又は名称      

所在地       

代表者氏名               ㊞ 

 

 

水処理センター及びポンプ場等維持管理業務委託プロポーザル実施要領に基づき、別添の

とおり企画提案書類一式を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（担当者連絡先）     

氏名      

所属・役職     

電話番号     

FAX番号     

電子メール     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１０】配置予定技術者調書 

 

配置予定業務総括責任者の経歴、資格  

 

令和 7年 4月 1日現在 

業務総括責任者氏名 

 

 

生年月日 

 

現所属・役職名： 職種 

保有資格（資格の種類＜部門・分野＞、登録番号、取得年月日） 

資格の種類（部門・分野） 登録番号 取得年月日 

   

   

   

   

学歴 

職歴 

 実務経験年数     年 

業務経歴 

（年度）    （業務）    （担当）      （発注者）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

維持管理業務経験年月数： 

（下水道施設） 年月，（類似施設） 年月 

 

 

※添付資料 保有資格者証等及び 3年以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写 

 し 

 

 

 



 

配置予定副総括責任者の経歴、資格  

 

 

令和 7年 4月 1日現在 

副総括責任者氏名 

 

生年月日 

現所属・役職名： 

 

職種 

 

保有資格（資格の種類＜部門・分野＞、登録番号、取得年月日） 

資格の種類（部門・分

野） 

登録番号 取得年月日 

   

   

   

   

学歴 

職歴 

実務経験年数    年 

業務経歴 

（年度）     （業務）    （担当）      （発注者） 

 

 

 

 

 

 

 

関連業務経験年月数： 

（下水道施設） 年月，（類似施設） 年月 

 

 

※添付資料 保有資格者証等及び 3年以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写 

し  

 

 



 

配置予定水質試験員の経歴、資格  

 

令和 7年 4月 1日現在 

水質試験員氏名 

 

生年月日 

現所属・役職名： 

 

職種 

 

保有資格（資格の種類＜部門・分野＞、登録番号、取得年月日） 

資格の種類（部門・分

野） 

登録番号 取得年月日 

   

   

   

   

学歴 

職歴 

実務経験年数    年 

業務経歴 

（年度）     （業務）    （担当）      （発注者） 

 

 

 

 

 

 

 

関連業務経験年月数： 

（下水道施設） 年月，（類似施設） 年月 

 

 

※添付資料 保有資格者証等及び 3年以上の直接かつ恒常的な雇用関係を証明するものの写 

し  

 

 

  



 

配置予定技術者数 

 

 

 

資    格    名 有資格者数（人） 

下水道法施行令第１５条の３に定める資格を有する技術

者 

 

電気主任技術者  

酸素欠乏・硫化水素危険作業主任者技能講習修了者  

第１種電気工事士  

乙種第４類危険物取扱者  

一級ボイラー技士  

小型移動式クレーン運転技能講習修了者  

玉掛技能講習修了者  

自動車運転免許（中型車８ｔ限定以上）  

浄化槽法第１０条第２項に規定する技術管理者  

その他業務履行上必要とする法令等で定められた資格者

等 

 

  

  

  

  

 

※配置予定の有資格者数を記載すること。 

※その他業務履行上必要とする法令等で定められた資格者等、施設の維持管理に有益と考え

る主な資格者も記載すること。 

 

 



 

【様式１１－１】基本方針 

 

１．基本方針 

本事業に関する提案について、業務実施の基本方針、目標指標や目標値の設定、事業者とし

て最も重要と考える事項、創意工夫を発揮できる事項、特に配慮する事項、地域特性等基本

的な考え方を踏まえ、簡潔に記述してください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－２】業務実施体制 

 

２．業務実施体制 

業務を実施するために必要な組織体制等を記述してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－３】担当予定従業者の配置計画 

 

３．担当予定従業者の配置計画  

技術者及び有資格者の在籍状況、本業務で必要な有資格者の配置計画の考え方と予定につい

て記述してください。また、従業者の教育訓練及び異動について、考え方と具体的な対応方

法を記述してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－４】安全衛生管理体制 

 

４．安全衛生管理体制 

・事故等を未然に防止し、安全に業務を遂行するための作業基準、安全衛生に関する計画及

び組織体制について記述してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－５】各業務の要求事項に対する考え方及び具体的な業務実施計画 

 

５．各業務の要求事項に対する考え方及び具体的な業務実施計画 

各業務の具体的な実施計画を記述してください。 

 ①運転操作監視業務計画 

 ②保守点検業務計画 

 ③水質試験業務計画 

 ④分解整備修繕計画 

 ⑤物品調達計画 

  その他計画している業務があれば記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－６】緊急時対応計画 

 

６．緊急時対応計画  

災害、重大事故時の緊急事態における対応について、想定される事象と基本的な考え方を記

述してください。また、緊急連絡体制及び人員配置計画、組織的なバックアップ体制などに

ついて、具体的に記述してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－７】地域貢献に関する提案 

 

７．地域貢献に関する提案 

地域の人材、企業などの各種地元資源を活用した提案やその効果について、具体的に記述し

てください。 

施設周辺環境等への配慮や対処方法等について記述してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－８】特定テーマに対する提案及び対応  

 

８．特定テーマに対する提案及び対応 

特定テーマに対する提案及び対応について、記述して下さい。記述方法は自由とします。 

①令和１１年度以降本市でウォーターPPPを導入するか検討を実施するにあたって、事業者

のウォーターPPP対応への準備の有無と準備内容を示してください。 

②本業務での省エネルギー対策及び電気料金等縮減についてどのように考えますか。また、

環境への配慮についてどのように考えますか。 

③施設改築更新時の運転方法についてどのように考えますか。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

【様式１１－９】見積書  

 

 

那須塩原市長 渡辺 美知太郎 様 

 

商号又は名称      

所在地       

代表者氏名            ㊞ 

 

 

 見積価格          円（うち消費税      円） 
 

見積金額総括表 

 

費 目 工 種 種 別 細 別 金 額 

業務委託費    

 処理場    

  直接業務費  

   保守点検業務費  

   運転操作監視業務費  

   水質試験業務費  

   事務業務費  

   ポンプ場関係業務費  

   その他の業務費  

  直接業務費計  

  直接経費   

  技術経費   

  間接業務費   

 業務原価計  

 関連業務委託費・分解整備修繕費   

 農業集落排水施設関連費   

 薬剤・物品・消耗品費   

 光熱水費   

 業務価格  

 諸経費  

 小 計  

 消費税相当額   

業務委託費合計   

 

※直接業務費及び諸経費の内訳は別途作成し、その考え方及び積算根拠を添付してくださ 

い。 

※消費税相当額については１０％を計上して下さい。 



 

【様式１２】参加取下書 

 

参 加 取 下 書 

 

令和  年  月  日 

 

那須塩原市長 渡辺 美知太郎 様 

 

商号又は名称     

所在地      

代表者氏名            ㊞ 

 

 

令和  年  月  日付け参加表明書により参加を表明した水処理センター及びポンプ

場等維持管理業務委託の提案について、下記の理由により参加を取り下げます。 

 

 

記 

 

 

  取り下げ理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（担当者連絡先）     

氏名      

所属・役職     

電話番号     

FAX番号     

電子メール     

 

 

 

 


