
No. 実施要項、仕様書等の該当箇所 質問内容 回答年月日 回答内容

1

仕様書　P4
5.業務の内容
(2)現場業務
③まちなか交流センターに係る広報業
務
・広報紙（くるる通信）発行業務

広報紙（くるる通信）の発行に関する、印刷
費は、業務委託費用の中に含めてよろしいで
しょうか。

R3.7.13

広報紙（くるる通信）の印刷には施設にある印刷機
を使用し、印刷に要する消耗品（用紙・インク）は
市が用意します。印刷を含む発行業務の外部発注は
見込んでおりませんので、それ以外の印刷費は生じ
ないものと考えています。

2
参加申請書の法令上必要となる資格等
について

資格については、交流センターを業務する上
での必要な資格の提示ということでよろしい
でしょうか。その際は、必要となる資格はど
のようなものでしょうか。

R3.7.13
プロポーザルに参加するための法令上の資格はあり
ませんので、「資格不要」としてください。

3

実施要領　P4
5.１次審査～プレゼンテーション
(2)プレゼンテーション
エ プレゼンテーションに当たって
は、本業務において予定している主担
当者は必ず出席すること。

本業務において予定している主担当者とはど
のような者を想定されているのでしょうか。

R3.7.13

仕様書に記載の現場責任者を想定しています。本業
務を受託した際に現場責任者となる者が決まってい
る場合は、プレゼンテーションに出席してくださ
い。

4
仕様書　P1
2．履行場所

職員用の駐車場はありますか。 R3.7.13 職員専用駐車場があります。

5
仕様書　P1
3.履行期間

コロナ禍において、館内一定期間休館となっ
た場合、業務委託料は減額になるのか、否
か。

R3.7.13
原則、減額はないと考えますが、閉館の期間によっ
ては協議により変更することがあります。

6

仕様書　P2
5.業務の内容
(1)現場管理業務
＜必要な提出書類＞年度業務計画書

開館から今年度までの年度業務計画書をお示
しください。

R3.7.13

特に決められた様式はありません。仕様書に記載さ
れている、人員配置（氏名・連絡先）、講座開催計
画（講座の内容、開催の時期など）、利用者会に対
する支援内容（仕様書Ｐ５記載）、地域団体の活動
にどんな支援ができるか等を記載するものです。

まちなか交流センター一部事務委託プロポーザル
質疑回答一覧
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7

仕様書　P2
5.業務の内容
(1)現場管理業務
＜必要な書類＞月次業務計画

開館から令和3年6月までの月次業務計画書を
お示しください。

R3.7.13

特に決められた様式はありません。仕様書Ｐ３に記
載されている、現場職員の配置条件を満たすシフト
の１か月分と、開催する講座の内容等を記載するも
のです。

8

仕様書　P2
5.業務の内容
(1)現場管理業務
＜必要な書類＞業務完了報告書

開館から令和3年6月までの業務完了報告書を
お示しください。

R3.7.13
報告書の様式は別添のとおりです。なお、添付資料
として、職員の勤務や講座開催の実績等がわかるも
のを添付していただきます。

9

仕様書　P3
5.業務の内容
(2)現場業務
＜現場職員の配置＞

現在の運営体制、配置人数及び月間シフトを
お示しください。

R3.7.13

運営体制、配置人数：市職員２名　受託事業者８名
合計１０名
月間シフト：特に決められた様式はありません。各
日の勤務職員名と勤務時間がわかるものであれば結
構です。

10

実施要領　P3
4.企画提案書の作成、提出等
(2)作成に当たっての注意事項
ア

企画提案内容(様式第5号）の10ページは片面
か両面か教えてください。

R3.7.13
仕様書に記載のあるとおり、Ａ４縦片面刷りで１０
ページ以内にしてください。

11

仕様書　P5
5.業務の内容
(2)現場業務
⑥地域団体の活動に対する協力

地域団体の詳細を教えてください。
（団体名、利用頻度、活動内容等）

R3.7.13

主な団体に、黒磯駅前活性化委員会（週に１～２回
の利用で、定例の会議のほか、展示、イベントを開
催している。）があります。他にも施設の利用団体
は多数あり、必要に応じて活動に対する協力を行っ
ていただきます。

12
管理運営方針　P5
4.管理運営の基本方針
(1)管理運営形態　②

地元団体を主体とした効率的で効果的な指定
管理者による管理運営についてと記載があり
ますが、今現在のお考えを教えてください。

R3.7.13
現時点の考え方は管理運営方針に記載のとおりで
す。
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