
所得証明書交付手順
那須塩原市総務部課税課



はじめに

マイナンバーカードを利用すれば、お近くのコンビニエンスストアで各種証明書を取得できます。

ご利用可能時間　６：３０　～　２３：００

・セブンイレブン

・ローソン

・ファミリーマート

・ミニストップ

利用できるコンビニ 取得できる証明書

住民票（世帯全員・世帯員）

本人の印鑑登録証明書

本人の所得証明書

本人の住民税決定証明書



取得に必要なもの

４桁の暗証番号
（利用者用電子証明書）

＊＊＊＊

マイナンバーカード

電子証明書の有効期限が切れている場合は、市役所窓口にてお
手続きが必要になります

※　マイナンバーカード自体の有効期限と電子証明書の有効期限が異なる場合がありますので、御注意ください。



交付手順①　開始

交付機の最初の画面です。

「行政サービス」

を選択してください。

※　コンビニによってトップ画面の
　　デザインが異なります



交付手順②　サービス選択

行政サービスの画面です。

「証明書交付サービス（コン
ビニ交付）」

を押してください。



交付手順③　同意

サービス内容の説明で
す。一番下までご確認い
ただき、

「同意する」

を押してください。



交付手順④　マイナンバーカード選択

カードデバイスの選択画
面です。

カードの場合は「マイナ
ンバーカード」

を選択してください。



交付手順⑤　マイナンバーカードセット

マイナンバーカードを画面の
説明どおりにセットしてくださ
い。

※セットすると画面が自動的
に切り替わります。

※　マルチコピー機によってカード読み取り場所は異なります



交付手順⑥　市区町村の選択

市区町村の選択画面
です。

「お住まいの市区町村
の証明書」を選択してく
ださい。



交付手順⑦　暗証番号入力

暗証番号入力画面です。

利用者証明用の暗証番号
（４桁）を入力してください。



交付手順⑧　取り外し

画面の指示どおりカードまた
はデバイスを取り外してくだ
さい。

※取り外すと画面が自動的
に切り替わります。

※暗証番号を３回間違えた場合は、ロック
がかかります。ロック解除は市役所窓口で
のお手続きが必要になります。

※利用者用電子証明書の有効期限が切
れている場合も使用できません。



交付手順⑨　証明書種別の選択

証明書種別の選択画面
です。

「各種税証明書（所得証
明書、住民税決定証明
書）」を選択してください。



交付手順⑩　証明書名の選択

証明書名の選択画面で
す。

「所得証明書」を選択してく
ださい。



交付手順⑪　年度の選択

証明書の年度の選択画面です。

発行を希望する年度を選択してく
ださい。

【重要】
発行年度の前年１年間（１月１日～１２月３１
日）の所得金額が記載されます。

（例１）証明年度：令和７年度
　（令和６年１月１日
　　～令和６年１２月３１日の所得）

（例２）証明年度：令和６年度
　（令和５年１月１日
　　～令和５年１２月３１日の所得）



交付手順⑫　部数の入力

証明書の部数の入力画
面です。

発行を希望する部数（枚
数）を入力してください。



交付手順⑬　発行内容確認画面

発行内容の確認画面
です。

発行内容を確認して
「確定」を押してくださ
い。



交付手順⑭　合計金額確認

合計金額の確認画面です。

金額を確認し、金額を入れた
後、「スタート」ボタンを押して
ください。



交付手順⑮　プリント（印刷）開始

プリントの開始画面です。

「はい」を押すと、証明書が交
付されます。

※交付手順は以上です。


