
那須塩原市建設工事書類の取扱い
に関する説明会

那須塩原市 契約検査課



提出書類の現状
・なにを提出していいのかわからない。

・いつ提出すればいいのかわからない。

・そもそも提出書類がわからない。

・提出書類の様式がわからない。



工事書類の取扱いについて
市ホームページにおいて

●提出書類一覧

●参考様式

の公開を行います。



工種ごとの提出書類一覧
土木工事 提出書類一覧 営繕工事 提出書類一覧

提出の有無を確認できる



提出書類一覧の概要

土木工事 建築工事 電気設備工事 機械設備工事 その他工種

1,000万円
以上

130万円
超

2,500万円
以上

500万円
以上

130万円
超

500万円
以上

130万円
超

500万円
以上

130万円
超

500万円
以上

130万円
超

●工種・請負金額に応じて提出書類が異なる

●工種・請負金額に応じてできること

・提出する施工計画書の簡略化

・書類提出の省略

工事を管理する上で 作成すべきものを作成しなくて良い というわけではない！



土木工事 概要



土木工事 概要

①１，０００万円未満の工事における提出書類の簡素化

②工事協議簿、確認、立会報告書の電子メールによる

提出

③手持ち資料

④提出・提示書類一覧表



①１，０００万円未満の工事における提出書類の簡
素化

・施工計画書の簡素化・・・工事概要、現場組織表、緊急時

の体制及び対応、その他受注者・

発注者が工事上必要な事項

・提出不要な書類 ・・・工事履行報告書、確認・立会

報告書、建設副産物処理承認

申請書及び処理調書

土木工事 概要



②工事協議簿、確認、立会報告書、工事履行報告
書の電子メールによる提出(すべての土木工事）

・施工中の提出は、電子メールで提出可

・工事打合せ簿を工事協議簿に統一

・履行報告は、着手時・完了時は省略

土木工事 概要

・設計照査は異なる事実がない場合でも報告する



③手持ち資料

・工事完成後、手持ち資料の提出は不要。ただし、検

査時に提示

・常時、現場事務所に備え、求められたら直ぐに提示

できるように整理しておく

土木工事 概要



④提出・提示書類一覧表
・契約に関する資料：現場代理人及び主任技術者選任通知

書、工事部分下請通知書など 🔜 速やかに

土木工事 概要



④提出・提示書類一覧表
・竣工図書：施工体制台帳、工事施工管理報告書、工事写真

など 🔜 完成時

土木工事 概要

※着工前に監督員と協議・確認！監
督・検査職員は、過度な資料を求め
ない。受注者は、過剰な資料を作成
しない。



・受注者手持ち資料：作業員名簿、安全教育実施記録簿、交

通誘導員伝票など 🔜 検査時に提示
〇受注者手持ち（提示）資料

№
確

認

欄
工事資料名

1 作業員名簿（自社・下請け） 労基107

2 有資格者証写し一覧表（元請け、下請け） 安14、安則16

3 安全教育実施記録簿（写真添付） 特記1-5-2

4 新規入場者教育実施記録簿（状況写真添付） 安59、安則35、特記1-5-3

5 ＫＹ活動等実施記録簿（状況写真添付） 安28-2、安則24-11、特記1-5-3

6 社内ﾊﾟﾄﾛｰﾙ実施記録簿（状況写真添付） 考査

7 各種安全パトロール指摘事項是正報告書 考査

8 安全協議会等の実施記録簿（状況写真添付） 考査

9 山留め、仮締切等土留め支保工の設置後点検記録 安則375

10 足場、支保工等の設置後点検記録 安則567

11 重機等の検査証写し及び点検記録簿（自主点検票写真） 安則169

12 重機作業における誘導員及び人との分離措置状況写真 安則158

13 各関係機関等許可証等 特記1-4-2

14 保安施設記録資料 土指針2-2、3

15 建退共証紙購入受払簿 特記1-10-1

16 交通整理員集計表及び伝票 特記1-8-2

17 舗装切取りコア等 仕1-1-23（出来形、品質）

18 工事カルテ（請負額５００万円以上） 特記1-2-7

19 創意工夫提案資料（状況写真添付） 特記1-10-2

20 地域への貢献等実施状況（状況写真添付） 特記1-10-2△

△

△

書類作成の根拠 備考検査資料

・1000㎡未満で異常が認められない場合には、必要ないものとする。（厚さの確認
等については、材料の納入伝票等で確認するものとする。）

休日を除く10日以内

交通整理員については、集計表と伝票のみで日報は作成しないものとする。

（営繕・土木共通）様式第10～12号

土木工事 概要

④提出・提示書類一覧表



営繕工事概要



提出書類の概要（営繕工事）
１．工事発注段階における簡素化対象工事の明示

●設計図書の特記仕様書に簡素化対象工事であるか否かを明示する



特記仕様書による明示

営繕工事特記仕様書 簡素化の可否を記載する

（営繕のみ）



提出書類の概要（営繕工事）
１．工事発注段階における簡素化対象工事の明示

●設計図書の特記仕様書に簡素化対象工事であるか否かを明示する

２．請負金額による工事書類の簡略化及び書類提出の省略化

●提出書類の概要一覧に工事書類の必要添付書類及び特記事項等を明記

●請負金額及び監督員の協議により、施工計画書の簡略化、施工管理記録の提出を省略
することができる



提出書類の概要

工事書類別に添付書類や特記事項、
作成根拠を記載



総合・工種別施工計画書の簡略化
●総合施工計画書作成協議シート

●工種別施工計画書作成協議シート

・作成する項目等を監督員との事前協議に

より決定する

・不要な項目は協議により省略できる



提出書類の概要（営繕工事）
１．工事発注段階における簡素化対象工事の明示

●設計図書の特記仕様書に簡素化対象工事であるか否かを明示する

２．請負金額による工事書類の簡略化及び書類提出の省略化

●提出書類の概要一覧に工事書類の必要添付書類及び特記事項等を明記

●請負金額及び監督員の協議により、施工計画書の簡略化、施工管理記録の提出を省略する
ことができる

３．工事書類提出における電子メールの活用

●工事履行報告書及び通知・報告等の工事協議簿を電子メールにより提出することができる

金額に係る施工協議等は電子メールでは不可！

紙ベースで提出すること！



工事書類の様式
について



土木・営繕共通様式の設定

・市の土木工事、営繕工事どちらも受注される業者
もいるため、別にするとわかりにくくなる

・土木・営繕で重複する書類は１つの様式へ統一



土木・営繕共通様式

様式 書類名 様式 書類名

様式第1号（共通） 施工体系図 様式第7号（共通） 工事協議簿

様式第2号（共通） 施工体制台帳 様式第8号（共通） 火災保険等加入状況報告書

様式第3号（共通） 再下請負通知書 様式第9号（共通） 確認・立会報告書

様式第4号（共通） 建設副産物処理承認申請書 様式第10号（共通）
建設業退職金共済証紙書

購入報告書

様式第5号（共通） 建設副産物処理調書 様式第11号（共通）
建退共制度に係る被共済者

就労状況報告書

様式第6号（共通）
工事履行報告書

様式第12号（共通） 建設業退職金共済証紙
貼付状況報告書



施工体制台帳

添付書類が記載されている



施工体制台帳の添付書類 （その１）
建設業法施行規則第１４条の２第２項

工事下請負契約書
（任意様式）

元請⇔下請

●市との契約書の写し ●元請と下請の契約書の写し

●発注者と作成建設業者の請負契約及び作成建設業者と下請負人の
下請契約に係る当初契約及び変更契約の契約書面の写し



施工体制台帳の添付書類 （その２）

●専門技術者をおく場合は、その者が主任技術者資格を有することを証する書面及びその者
が作成建設業者に雇用期間を特に限定することなく雇用されている者であることを証する書
面又はこれらの写し

建設業法施行規則第１４条の２第２項
●主任技術者又は監理技術者が主任技術者資格又は監理技術者資格を有する事を証する
書面及び当該主任技術者又は監理技術者が作成建設業者に雇用期間を特に限定することな
く雇用されている者であることを証する書面又はこれらの写し

実務経歴書資格証等の写し 健康保険証
の写し

社員証
の写し

主任技術者等の資格書類 雇用を証明する書類



施工体制台帳の添付書類 （その３）

雇用を証する書類
主任技術者等の

資格証

元請⇔下請
工事下請負契約書

施工体制台帳 市⇔受注者
工事請負契約書

施工体制台帳の添付書類
として整備する！



再下請負通知書

添付書類が記載されている



再下請負通知書の添付書類（その１）
建設業法施行規則第１４条の４第３項

工事下請負契約書
（任意様式）

下請⇔再下請

●下請と再下請の契約書の写し

●再下請通知人が再下請負人と締結した当初契約及び変更契約の契約書面の写し
（公共工事以外の建設工事について締結されるものに係るものは、請負代金の額に
係る部分を除く）

※請負代金については黒塗り不可×



再下請負通知書の添付書類 （その２）

下請⇔再下請

工事下請負契約書
の写し

再下請負通知書には下請負契約書
の写しのみを添付する

再下請負通知書

再下請負契約を締結する度に
整備する！



工事協議簿

設計図書の照査結果報告、施工図の提出等

●今までは・・・

施工協議等・書類を提出する際の表紙として

●これからは・・・

施工協議等・書類を提出する際の表紙として



設計図書照査結果報告書

廃止

提出方法が工事協議簿へ



施工図

No.3

施工図

No.2

施工図

No.1

製作図

No.2

製作図

No.1

施工図等提出

提出する際に表紙として
提出する！

施工図



火災保険等加入状況報告書
那須塩原市建設工事請負契約書
第５３条（火災保険等）

火災保険・建設工事保険等 保険契約

保険証券
の写し

セットで発注者へ



確認・立会報告書
●今までは・・・

確認・立会願 として

監督員に

確認・立会を依頼する前に提出していたが・・・

確認・立会依頼については

口頭及びメールとする

廃止



確認・立会報告書

●これからは・・・

確認・立会後に

監督員からの

指摘事項・是正対応を記入した

確認・立会報告書の提出



確認・立会報告書

監督員からの

指摘事項・是正対応を記入する



インデックス作成例



結びに・・・

●説明した内容はあくまで提出するもの等の簡素
化であり、工事を管理する上で

作成すべきものを作成しなくて良い という

わけではないので注意する！

●書類の不明点等があったら検査時でもよいので
検査員へお願いします！



ご清聴ありがとうございました。


